
Kaufmännischer Mitarbeiter

(m/w/d)

Deine Aufgaben:

› Du unterstützt und verstärkst unser Vertriebsteam in allen 

wesentlichen Bereichen bei der Bearbeitung und Betreuung 

der Aufträge.

› Du prüfst, bearbeitest und organisierst Anfragen, Bestellungen 

und weiteren dazugehörigen Schriftverkehr zu Lieferanten, 

Kunden, Partnern etc.

› Du verwaltest und pflegst Stammdaten unserer Kunden.

› Mit unseren Kunden und den jeweiligen Fachabteilungen 

arbeitest du eng zusammen.

Das bieten wir:

› Eine umfassende Einarbeitung in dein neues Aufgabengebiet

in einem hoch motivierten Team in einem dynamisch 

wachsenden Familienunternehmen.

› Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und eine 

partnerschaftliche Arbeitsatmosphäre.

› Einen sicheren Arbeitsplatz mit leistungsgerechter Vergütung.

› Flexible, individuell abstimmbare Arbeitszeitmodelle.

› Eine betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss, 

attraktive Mitarbeiterboni und umfangreiche Fortbildungs-

möglichkeiten.

Dein Profil:

› Du weist eine abgeschlossene technische oder 

kaufmännische Ausbildung auf.

› Du handelst kundenorientiert und vertrittst gleichzeitig die 

Interessen des Unternehmens.

› Du besitzt ein ausgeprägtes technisches Verständnis,

eine schnelle Auffassungsgabe und eine gute 

Kommunikationsfähigkeit.

› Du besitzt eine selbstständige Arbeitsweise.

› Der Umgang mit den gängigen Microsoft Office Produkten ist 

dir vertraut.

› Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

setzen wir voraus.

Haben wir dein Interesse geweckt?

Sende uns deine aussagefähige Bewerbung mit den üblichen 

Bewerbungsunterlagen unter Angabe deiner 

Gehaltsvorstellung und frühestmöglichen Eintrittstermin an 

bewerbung@labco.de.

LABCO BTC GmbH            27612 Loxstedt-Stotel (bei Bremerhaven, Bremen) Tel.: +49 4744 - 913 93 – 0 www.labco.de

LABCO ist ein akkreditiertes, unabhängiges und international anerkanntes Prüflabor mit Sitz in Loxstedt-Stotel, in der Nähe

von Bremerhaven (Bremen). Wir testen verschiedenste elektronische Fahrzeugkomponenten und Batterien schon in der

Entwicklungsphase für nationale und internationale Kunden auf Herz und Nieren. Mit viel innovativer Technik und Leidenschaft

gehen wir diese spannende Herausforderung an und gewährleisten damit die Leistungsfähigkeit, Zuverlässigkeit und

Sicherheit dieser Produkte in der Endanwendung.
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